
 

 

 

Sind Sie auf der Suche nach einer neuen beruflichen Herausforderung? Dann könnte eine Arbeitsstelle 
in der Bistumsregion Deutschfreiburg das Richtige für Sie sein!  

Dieser kleine, aber wichtige Teil der zweisprachigen Diözese Lausanne, Genf, Freiburg umfasst die 
deutschsprachigen Pfarreien und Katholik/innen des Kanton Freiburgs. Der Bischof hat die 
Hauptverantwortung für die Leitung an die Bischöfliche Beauftragte übertragen, welche diese in enger 
Zusammenarbeit mit Priestern, Seelsorger/innen, Ehrenamtlichen sowie in Zusammenarbeit mit der 
Kantonalen Katholischen Körperschaft wahrnimmt. Hier werden die Weichen für eine engagierte Kirche 
Deutschfreiburgs gestellt.  

Für die Unterstützung unseres Teams der Bistumsregionalleitung suchen wir per 1. April 2027 oder nach 
Vereinbarung 

eine/n Mitarbeiter/in im Sekretariat zu 50%. 

Ihre Aufgabengebiete:  
• Administrative Unterstützung der bischöflichen Beauftragten 
• Allgemeine Sekretariatsaufgaben, Verfassen von Protokollen  
• Sitzungsplanung und -organisation in Absprache mit den anderen Mitarbeitenden im Haus  
• Zusammenarbeit mit den Fachstellen (Jugendseelsorge, Bildung, Katechese usw.) 
• Mitarbeit im HR-Bereich 
• Kontakt mit dem Bischöflichen Ordinariat, Pfarreisekretariaten und Seelsorgeeinheiten 

Wir erwarten von Ihnen:  
• Abgeschlossene kaufmännische Grundausbildung EFZ mit Berufserfahrung  
• Beherrschen der gängigen Softwareprogramme 
• Deutsche Muttersprache, gute Kenntnisse der französischen Sprache von Vorteil 
• Diskretion, Zuverlässigkeit und ein gutes Gespür für den Umgang mit Menschen 
• Organisationsfähigkeit, selbstständige Arbeitsweise und Teamgeist  
• Kenntnisse der Organisationsabläufe in der katholischen Kirche von Vorteil 

 
Wir bieten Ihnen:  
• Eine interessante und vielseitige Tätigkeit  
• Ein motiviertes Team und angenehmes Arbeitsklima  
• Einen Arbeitsplatz in Freiburg, wenige Minuten vom Bahnhof entfernt 
• Anstellungsbedingungen gemäss den Richtlinien für das Verwaltungspersonal der Katholischen 

Kirche des Kantons Freiburg 

 

Weitere Auskünfte erteilt Ihnen gerne: Isabella Senghor, 026 426 34 15. 

Ihre schriftliche Bewerbung mit den üblichen Unterlagen richten Sie bis zum 30.11.2026 an:  
Bistumsregion Deutschfreiburg, Boulevard de Pérolles 38, 1700 Freiburg, oder per E-Mail: 
bistumsregion@kath-fr.ch 

https://www.cath-fr.ch/app/uploads/Directives-PersAd-2016-05-10-revu-23.06.16.pdf
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